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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

“Galileo Ferraris”
ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO “GALILEO FERRARIS” - C.M. BATF06401B
LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE “RITA LEVI MONTALCINI” - C.M. BAPS064019
CORSO SERALE PER ADULTI - INDIRIZZO “ELETTROTECNICA ED ELETTRONICA” - C.M. BATF06450Q

Circolare n. 96 del 12 ottobre 2026

AL PERSONALE ATA

ALLO STAFF DI DIRIGENZA
Al DOCENTI

AL DSGA

OGGETTO: Percorso di formazione “IA per la Governance e la Segreteria” (ID Scuola Futura: 451802)

Si informa che nell'ambito delle iniziative di formazione del personale scolastico & attivato il percorso
formativo dal titolo “IA per la Governance e la Segreteria” (ID Scuola Futura: 451802).

Il corso ha una durata complessiva di 16 ore ed ¢ rivolto prioritariamente al DSGA, al Personale ATA
e allo Staff di Dirigenza. L'obiettivo principale & fornire competenze pratiche sull'uso dell'Intelligenza
Artificiale per I'automazione della gestione documentale, I'ottimizzazione logistica, la comunicazione
con l'utenza e la tutela dei dati personali.

PROGRAMMA DEL CORSO

e Modulo 1 (4 ore) — Automazione dei Flussi Documentali e Trasparenza Amministrativa

- Uso dell'lA per la classificazione automatica, la sintesi di circolari ministeriali complesse e la
redazione di risposte standard.

- Gestione e pubblicazione dei documenti nell'Amministrazione Trasparente e nell'Albo ON-
LINE scolastico.

e Modulo 2 (4 ore) — Gestione Logistica e Orari

- Utilizzo di algoritmi assistiti per la modellazione e I'ottimizzazione degli orari scolastici e dei
turni del personale.

¢ Modulo 3 (4 ore) — Comunicazione e Assistenza Virtuale

- Progettazione e implementazione di piccoli assistenti virtuali (chatbot) per l'orientamento
all'utenza (iscrizioni, PTOF, FAQ).

e Modulo 4 (4 ore) — Sicurezza dei Dati (GDPR)

- Protocolli operativi di sicurezza, anonimizzazione dei dati nei fogli di lavoro e rispetto del
perimetro scolastico.
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CALENDARIO DELLE LEZIONI

Le lezioni si terranno nelle seguenti giornate, dalle ore 14:30 alle ore 18:30:
e Giovedi 22 ottobre 2026

¢ Lunedi 26 ottobre 2026

e Martedi 27 ottobre 2026

e Giovedi 29 ottobre 2026

Formatori: Dott. Rosato Giambattista, Dott. Nico Alberto

MODALITA DI ISCRIZIONE

Le iscrizioni devono essere effettuate tramite la piattaforma Scuola Futura inserendo il codice ID
451802 entro e non oltre il 20 ottobre 2026.

Considerata I'importanza dei temi trattati per I'innovazione dei flussi lavorativi della segreteria e della
dirigenza, si auspica una partecipazione ampia e attiva.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luigi MELPIGNANO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993
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